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 فرم مشخصات شرکت در شناسه یکتای حافظه مالیاتی ورود

 دراختیار شما قرار گرفته مرتبط با سامانه مودیان امکان ورود اطلاعات ،ستم جامع مالی و اداری تدبیرسینسخه جدید در 

 "امکانات"ز منوی ا، این منظوربرای  .است فرم مشخصات شرکت درشناسه یکتای حافظه مالیاتی  ورود ،مورد اولین است.

 6شناسه یکتای ، این فرمنمایش داده شود. در  "مشخصات شرکت"تا فرم را انتخاب کرده  "مشخصات شرکت"گزینه 

 وارد نمایید. "شناسه یکتای حافظه مالیاتی"یلد را در ف رقمی

 

 

 ودیانسامانه م صورت لاتین وارد شود، در غیر اینصورت مراحل تهیه گزارشه باید ب یکتای حافظه مالیاتی شناسه

 شود.به درستی انجام نمی

 

 گیری اندازه ایهواحد اب مرتبط واحد مالیاتی اطلاعات ورود

لیستی از مجموعه واحدهای اندازه گیری است که توسط سازمان امور مالیاتی کشور اعلام گردیده  ،مالیاتی مرتبطواحد 

 .است

ا ر "رفی واحدهای اندازه گیریمع"گزینه  "انبار"یا منوی  "خرید و فروش"از منوی ، منظور ورود اطلاعات واحد مالیاتیبه 

واحدهای اندازه گیری تعریف شده  هریک ازبه ازای  تا فرم معرفی واحد اندازه گیری نمایش داده شود. سپس انتخاب کرده

ایجاد/ اصلاح اطلاعات واحد اندازه "کرده تا فرم کلیک  دکمه  روی ابتدا ،تدبیرجامع مالی و اداری در نرم افزار 

های اندازه لیست کاملی از واحد، "واحد مالیاتی"مقابل فیلد  دکمه لیک روی با کنمایش داده شود. سپس  "گیری

 (باشدعدد می 71 ،تعداد واحدهای مالیاتی در حال حاضر )شودگذاری شده توسط اداره مالیات نمایش داده میگیری کد

 کلیک کنید. دکمه روی و  هرا از این لیست انتخاب کردمالیاتی مرتبط توانید واحد و شما می

 

 نکته:
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 فرم معرفی کالا درشناسه مالیاتی کالا  ورود

رای این ب .دراختیار شما قرار گرفته استشناسه مالیاتی کالا امکان درج  سیستم جامع مالی و اداری تدبیر، نسخه جدید در

مایش نفرم معرفی کالا تا  را انتخاب کرده "معرفی کالا"گزینه  ،"انبار"یا منوی  "خرید و فروش"از منوی  بایستمنظور می

 لا و خدمات/ اصلاح اطلاعات کافرم ایجاد ،دکمه  با کلیک روی ،پس از انتخاب کالای مورد نظر داده شود.
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دکمه ده و روی وارد نمو "شناسه مالیاتی کالا" را در فیلد رقمی 13شناسه مالیاتی بایست فراخوانی شده و شما می

 .کلیک کنید 

 

 مودیانسامانه تهیه گزارش 

تهیه گزارش " گزینه ،یسازمانات گزارشو زیرمنوی  منوی امکاناتاز بایست منظور تهیه گزارش سامانه مودیان میبه 

ده تاریخی گزارش را محدو ،این فرمدر  شود.نمایش داده می "مودیان سامانه تهیه گزارش"کنید. فرم را انتخاب  "مودیان

 .وارد کنید "تا تاریخ"و  "از تاریخ" هایدر فیلد

نمایش داده شده و شما می ویندوز Save Azفرم  ،"پیشنهادی فایل نام و مسیر"مقابل فیلد  دکمه  کلیک رویبا 

نام "در فیلد  فایلنام  کلیک کنید.و روی دکمه انتخاب  sonJفایل مربوط به اداره مالیات را با پسوند  بایست

 :کلیک کنید دکمه روی . سپس شودنمایش داده می  "پیشنهادی فایل و مسیر

 

  :دهدنمایش می جهت دریافت تایید از کاربر پیامی سیستم
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درصورتی که تنظیمات مرتبط با  .شودگزارش مودیان حذف و مجددا ساخته می جداول ایساختار و محتو ،با تایید پیام

ر سیستم پیامی جهت اطلاع کاربر مبنی ب ،به درستی انجام شده باشد یرارسال فاکتورها به سامانه مودیان در نرم افزار تدب

 :دهدمیز محتوای گزارش سامانه مودیان نمایش میآوفقیت تهیه م

 

  

 

 سیستم پیام خطا ،هنگام کلیک روی دکمه ن فاقد اطلاعات مالیاتی باشند ادر صورتی که تعدادی از خریدار

 :نمایدنمایش داده و از ادامه عملیات جلوگیری می

 
. نمایید کلیک روی دکمه  بایسترا داشته باشید می گزارش تهیه شدهجداول مشاهده  که قصددرصورتی 

 :شودنمایش داده می "مشاهده/ ورود اطلاعات جداول کاربران"فرم 

 

 نکته:
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 کلیک روی دکمه با  وجود دارد.دو نوع گزارش در قالب مشخص شده توسط سازمان امور مالیاتی کشور  این فرمدر 

مورد نظر نمایش تا گزارش  کلیک کنید دکمه  کرده و رویرا انتخاب  "Main"یا  "Body"توانید یکی از دو جدول می

 داده شود.

یند تولید آمیز فرآانجام موفقیت پیامی مبنی بر  با کلیک روی دکمه  ،فرم تهیه گزارش سامانه مودیاندر 

 Jsonذخیره فایل توانید به مسیر دسترسی به فایل مورد نظر می برایهمچنین شود. مینمایش داده شده  Jsonفایل 

 .فرماییدمراجعه  مورد نظر

 

                     

 پایان                                                                                                             


